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Per inserire I'orario di ricevimento, cliccare su
"Comunicazioni" e poi su "Ricevimento docente".
Nell'esempio troviamo gia inserite delle date in cui
é previsto il ricevimento: andiamo ad aggiungere
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Clicchiamo su "Aggiungi" e si apre una schermata: di default troviamo la spunta su
"Ricevimento singolo", ma possiamo cliccare sulla voce "Ricevimento periodico" e
vedremo che la schermata cambiera.
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Poiché dobbiamo creare un evento con cadenza settimanale (quindi un evento
reiterato nel tempo) clicchiamo su "Ricevimento periodico", flagghiamo il giorno

scelto e indichiamo I'arco temporale all'interno del quale dovranno essere generati |
giorni di ricevimento.
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Luogo del ricevimento:  In sede (presso Plesso Fermi).
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(Riceverai una mail in casofli prenotazione o disdetta solo se é attiva la relativa apzione in "Strumenti > Opzioni famiglia®)

In questo spazio troviamo inserita la nostra email personale (quella fornita alla segreteria
come email di riferimento): possiamo modificarla con un'altra email oppure eliminare la
spunta sulla voce "Pubblica" (e la famiglia non potra contattarci via email).
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Nella nostra schermata principale, in base alla voce che abbiamo scelto in "Opzioni":

-se abbiamo cliccato su "Un ricevimento da X prenotazioni”, si creera un unico evento
all'interno del quale saranno inserite le varie prenotazioni;

-se abbiamo cliccato su "Piu ricevimenti da X minuti", si creeranno piu eventi per lo stesso

giorno.
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Cliccando su "Stato prenotazioni" posso vedere chi si € prenotato.




